Ogtoszenie o naborze nr 4/23
na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a

opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej ZDMiKP w dniu EL lutego 2023 roku

(www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 530)

Dyrektor ZDMiKP
oglasza naboér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
ds. nadzoru i organizacji kontroli

w Wydziale Kontroli Biletowo - Parkingowej

w petnym wymiarze czasu pracy

|. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:
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Koordynowanie i organizacja pracy kontroleréw biletowych i kontroleréw SPP w tym:

a) tworzenie grafikéw kontroli,

b) przyjmowanie skarg, zazalen i wnioskéw,

c) biezaca wspoétpraca z przedstawicielami Strazy Miejskiej i Policji w zakresie
eliminowania zjawisk patologicznych.

d) rozliczenie pracy kontrolerow,

e) rozliczanie pracy kontroleréw z raportéw kontroli i wydanych drukéw,

f) prowadzenie kontroli w terenie i za pomocg S$rodkdéw elektronicznych z pracy
kontroleréw

. Opracowywanie metod i zasad kontroli terenowych.

Optymalizacja prowadzenia kontroli.

Prowadzenie analiz i sporzadzanie raportéw z pracy kontroleréw na podstawie danych
dostepnych w aplikacji zarzadzajacej systemu BKM i z raportéw kontroleréw.

Sporzadzanie analiz efektywnosci pracy kontrolerow.

Prowadzenie i organizowanie szkolen kontroleréw.

Koordynowanie przeprowadzania kontroli i weryfikacja prawidtowosci funkcjonowania
infrastruktury sprzedazy i kasowania biletéw w transporcie

Biezace informowanie bezposredniego przetozonego na temat stanu przyjetych spraw, w
szczego6lnosci na temat stanu ich realizacji pod wzgledem przestrzegania termindéw i
procedur.

Stosowanie w Wydziale prawidlowego obiegu dokumentéw zgodnie z obowigzujgca
Instrukcjg kancelaryjna.

10. Przeprowadzanie szkolen Kontroleréw.
11. Rozdysponowywanie drukéw wezwan i drukéw optat gotowkowych (wydawanie,

rozliczanie, prowadzenie ewidencji).

12. Wspolpraca z Wydziatem Taryf i Ptathego Parkowania w zakresie procedury

reklamacyjnej m.in.:
a) zbieranie i przekazywanie notatek stuzbowych sporzadzanych przez Kontrolerow,
b) przygotowywanie wsadéw merytorycznych,
c) udziat w konfrontacjach z Pasazerami.

13. Przeprowadzanie rekrutacji na stanowisko Kontrolera.
14. Organizacja i koordynacja wyposazaniu Kontrolerbw w urzgdzenia kontrolerskie oraz

wspolpraca w zakresie serwisowania.



15. Biezgca wspotpraca z przedstawicielami Strazy Miejskiej, Policji, Przewoznikéw i innych
instytucji w zakresie prowadzonej kontroli.

Il. Kandydat powinien spetiaé nastepujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

a) niezbedne:
wyksztatcenie wyzsze,

staz pracy — minimum 5 lat stazu pracy,
prawo jazdy kat. B,
znajomos$¢ aktualnych przepiséw:
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Ustawa o drogach publicznych,

Ustawa o publicznym transporcie zbiorowym,

Ustawa Prawo przewozowe,

Uchwata w sprawie ustalenia strefy ptatnego parkowania oraz wysokosci optat
za parkowanie i sposobu pobierania tych optat,

Uchwata w sprawie ustalenia przepisbw porzadkowych w publicznym
transporcie zbiorowym w Bydgoszczy,

Uchwata w sprawie ustalenia opfat za ustugi przewozowe w publicznym
transporcie zbiorowym w Bydgoszczy,

Uchwata w sprawie sposobu ustalania wysokosci optat dodatkowych z tytutu
przewozu os6b i bagazu oraz wysokosci optaty manipulacyjnej w publicznym
transporcie zbiorowym w Bydgoszczy.

Regulamin przewozu oséb i bagazu w publicznym transporcie zbiorowym
w Bydgoszczy.

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z ochrong danych osobowych,

obywatelstwo polskie,

— mieé peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych,
nie byé skazanym prawomocnym wyrokiem sgadu za umy$ine przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz cieszy¢ sig
nieposzlakowang opinig.

b) dodatkowe:

doswiadczenie w kierowaniu zespotem ludzkim,

predyspozycje do przeprowadzania szkolen,

predyspozycje do rozwigzywania konfliktow i kwestii spornych,

umiejetnos¢ podejmowania decyzji.

znajomo$é obstugi komputera ze szczegdinym uwzglednieniem arkusza
kalkulacyjnego i edytora tekstu.

. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

usytuowanie stanowiska pracy: przy ulicy Zygmunta Augusta 10, budynek
jednopietrowy,

bezposredni kontakt z osobami z zewnatrz,

wyjazdy stuzbowe w teren,

obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe.

WskazZnik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w miesigcu styczniu 2023 roku, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.



IV. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgloszenia zawierajace:

list motywacyijny,

zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wedtug wzoru ze strony internetowe;:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl (zaktadka pliki do pobrania),

o$wiadczenie kandydata - wedtug wzoru ze strony internetowe;j:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl (zaktadka pliki do pobrania),

kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych niezbedne wymagane doswiadczenie
zawodowe, ($wiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zakres
obowigzkow itp.),

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach, ukonczonych szkoleniach, studiach podyplomowych itp.

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych jest obowigzany do ztoZzenia kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

V. Wymagane dokumenty mozna skiadac:

osobiscie:

w Kancelarii Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a,
pokéj nr 20

przestac¢ pocztg na adres:

Zarzad Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, 85-844 Bydgoszcz, ul. Torunska 174a

w terminie do JA_ lutego 2023 roku

W zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. nadzoru
i organizacji kontroli w Wydziale Kontroli Biletowo — Parkingowej - ogloszenie Nr 4/23”

VI. Inne informacie:

o zakwalifikowaniu do |l etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie,

dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
oferty, ktére wptyng do ZDMIKP po okreslonym terminie lub bedg niekompletne, nie beda
rozpatrywane,

o zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wplywu w Kancelarii ZDMiKP lub data
stempla pocztowego,

z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas
okreslony, a w przypadku braku zastrzezen zostanie zawarta kolejna umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl
oraz na tablicy informacyjnej ZDMiKP w Bydgoszczy ul. Torunska 174a.







